Personuppgiftspolicy

Din integritet &r viktig fér oss och vi ansvarar fér den personliga information som du férser oss med.
Denna policy beskriver hur vi behandlar, lagrar och hanterar dina personuppgifter dels nir du &r
kund hos oss, dels nar du séker arbete hos oss.

Den beskriver ocksa dina réttigheter och hur du kan géra dem géllande. Det &r viktigt att du tar del av
och forstar integritetspolicyn och kénner dig trygg i vér behandling av dina personuppgifter.

Ansvarig for hantering av personuppgifter

Skara Byggnads och Forvaltnings AB (Skarab) dr personuppgiftsansvarig fér den behandling av
personuppgifter som beskrivs i den hér policyn.

Om du har nagra fragor eller vill §beropa ndgon av dina rittigheter s& nar du oss pa:

E:post: info@skarab.se
Adress: Mejerigatan 4, 532 37 Skara

Postadress: Box 43, 532 21 Skara
Telefonnr: 0511-162 85

Hur far vi tillgang till personuppgifterna?

Utover de uppgifter du sjdlv ldmnar till oss, eller som vi samlar in fran dig i samband med att du blir
kund hos oss, kontaktar oss eller séker anstilining hos oss, kan vi ocksd komma att samla in
personuppgifter frin ndgon annan, sa kallad tredje part. De uppgifter vi samlar in fran tredje part ir
foljande:

* Adressuppgifter fran offentliga register for att vara sikra pa att vi har ritt adressuppgifter till
dig.
¢ Uppgifter om kreditvérdighet frén kreditvirderingsinstitut, banker eller upplysningsforetag.

Vilka personuppgifter behandlar vi?
Foljande kategorier av personuppgifter kan vi komma att behandla:

» Kontaktuppgifter sdsom namn, adress, e-postadress, telefonnummer

¢ Identitetsuppgifter sdsom personnummer, organisationsnummer

¢ Ekonomiska uppgifter sdsom bankkontonummer och andra bankrelaterade uppgifter

¢ Arbetsrelaterade uppgifter sdsom anstéllningsuppgifter, ansékningar, CV, personligt brev

Hur behandlar vi dina personuppgifter?
Vibehandlar dina personuppgifter frdmst for att fullfélja vara forpliktelser mot dig. Var utgangspunkt
ar att inte behandla fler personuppgifter &n vad som behévs for andamalet, och vi strivar alltid efter
att anvdnda de minst integritetskédnsliga uppgifterna. j

Nedan féljer information om vilka personuppgiftsbehandlingar som finns.

Tillhandahalla och fullgéra avtal om tjinster/varor

Vi behandlar personuppgifter fér att kunna fullgéra vart avtal och tillhandahalla tjdnster/varor till dig.
Vi behandlar personuppgifter fér var administration och fakturering av tjinsterna/varorna, for
kreditupplysningsdandamal, fér att hantera klagomal och reklamationer, for att hjilpa dig vid fragor




om din tjénst/vara ndr du kontaktar oss samt i &vrigt for att tillvarata vara rattigheter och fullgéra
vara skyldigheter enligt vart avtal med dig. Personuppgifter vi hanterar i denna behandling ar
kontaktuppgifter, identitetsrelaterade personuppgifter samt ekonomiska personuppgifter.

Bolforing

Vi behandlar dina personuppgifter i syfte att kunna fullgéra de lagstadgade skyldigheter som avilar
0ss, t ex bokforingslagens krav pd arkivering av rikenskapsmaterial. Personuppgifter vi hanterar i
denna behandling dr kontaktuppgifter, identitetsrelaterade personuppgifter samt ekonomiska
personuppgifter.

Infér anstallning

Vi behandlar dina personuppgifter i samband med att du séker lediga tjdnster eller anmailer ditt
intresse for anstéllning hos oss. Bolaget behandlar dina personuppgifter for att bedéma din anskan
och genomfQra rekryteringsprocessen. Personuppgifter vi hanterar i denna behandling dr
kontaktuppgifter och identitetsrelaterade personuppgifter.

Vilken réttslig grund har vi fér vara personuppgiftsbehandlingar?

Vi behandlar dina personuppgifter fér att kunna administrera och tillhandahélla avtalad tjinst/vara.
Ndr det géller personuppgiftsbehandling fér att fullgdra krav som exempelvis bokforingslagen eller
skattelagstiftningen &r den réttsliga grunden fér behandling rittslig forpliktelse.

For behandling infor anstéllning dr den réttsliga grunden vart berattigade intresse, Detta innebir att
vi anser att vdra intressen att behandla dina personuppgifter fér dessa andamal som listas ovan
Gverviger det integritetsintrdng som du utsétts fér med anledning av behandlingen. Denna
beddmning har gjorts sarskilt med beaktande av att vi anser att behandlingen kommer att vara
fordelaktig for dig.

Nér det géller personuppgifter i samband med arbetsansikningar som inte har nagot samband med
en rekryteringsprocess eller avslutad rekryteringsprocess sd kommer vi att spara dina
personuppgifter for eventuellt framtida rekryteringsbehov, endast om du har samtyckt sarskilt till
detta.

Hur {ange lagrar vi dina personuppgifter?

Vi sparar dina personuppgifter sa ldnge du &r kund hos oss och upp till 12 manader dérefter. Vissa
personuppgifter sparas under en lingre tid exempelvis for att uppfylla krav frén bokféringslagen och
skattelagstiftningen. N3r andamélen med behandlingarna &r uppfyllda och lagringstiden |6pt ut
raderas dina personuppgifter pa ett sikert sitt eller anonymiseras sé att det inte langre gar att
koppla dem till dig.

Vilka delar vi personuppgifter med?

VAar utgédngspunkt &r att inte ldmna ut registrerades personuppgifter till utomstdende om den
registrerade inte har samtyckt till det eller om det inte dr nddvindigt fér att uppfylla vira
forpliktelser enligt avtal eller lag. | de fall vi lamnar ut personuppgifter till utomstdende sikerstaller vi
att personuppgifterna behandlas pa ett betryggande sitt.

e Tjdnsteleverantdrer
For att uppfylla andamalen med vér behandling av dina personuppgifter och for att uppfylla
de krav som vi ar skyldiga sdsom foretag delar vi personuppgifter med foretag som




tillhandahalter tjénster till oss. Dessa féretag far endast behandla personuppgifter enligt det
personuppgiftsbitradesavtal som tecknas med fretaget och enligt de instruktioner som de
far i samband med detta. De far inte anvinda dina personuppgifter for egna andamél och de
ar skyldiga enligt lag och avtal att skydda dina personuppgifter. En tjdnsteleverantér far inte
dela dina personuppgifter med tredje part eller underleverantér utan att vi godkanner detta.
+ Myndigheter
Vi kan ldmna nédvandig information till myndigheter om vi &r skyldiga enligt lag att gora det.
Denna information kan omfatta dina personuppgifter. | samband med en rittstvist kan det
vara aktuellt att dven éverféra information som kan innehélla personuppgifter till dvriga
parter i tvisten.

Hur skyddas dina personuppgifter?

Vi skyddar dina personuppgifter genom en kombination av tekniska och organisatoriska I6sningar. Vi
har vidtagit sdrskilda sakerhetsatgérder for att skydda dina personuppgifter mot olovlig eller
obehdrig dtkomst. Vi utarbetar rutiner och arbetssétt fr att dina personuppgifter ska hanteras p4 ett
sdkert sdtt. Endast de personer som faktiskt behéver behandla dina personuppgifter fér sina
arbetsuppgifter har tillgang till dem.

Dina rattigheter
Som registrerad hos oss har du féljande rittigheter:

* Duhar rdtt att begéra ett registerutdrag dar du kan se vilka personuppgifter vi har om dig.

¢ Duhar rétt att begéra rdttning om vi har en felaktig eller ofullstandig personuppgift
registrerad om dig.

¢ Du harratt att fa dina personuppgifter raderade under dessa férutséattningar:

- Uppgifterna behdvs inte ldngre fér det dindamal de samlades in.

- Om uppgifterna sparas med ditt samtycke och du aterkallar samtycket.

- Om behandlingen grundar sig pa en intresseavvagning och det inte finns berattigade skil som viger
tyngre dn ditt intresse.

- Om personuppgifterna har behandlats olagligt.

- Om radering krévs for att uppfylla en rittslig skyldighet.

- Om du invdnder mot behandling f&r direktmarknadsféringsandamal.

Rétten att fa personuppgifter raderade galler inte om vi &r skyldiga enligt lag (t ex bokforingslagen)
att behalla uppgifterna.

* Du harratt till dataportabilitet (ratt att fa dina personuppgifter flyttade} under forutsittning
att den réttsliga grunden &r samtycke eller avtal och det du kan fa ut &r personuppgifter som
ror dig, som du sjélv tillhandahallit eller som genererats av dina handlingar/aktiviteter.

¢ Du har rdtt att begdra att behandlingen av dina personuppgifter begransas. Om du begir en
begransning av din behandling av personuppgifter kan det dock medféra av vi inte kan
uppfylla vira eventuella skyldigheter gentemot dig under den tid som begréansningen ar
gidllande.

* Du har ritt att invdnda mot en personuppgiftshehandling som har intresseavvigning som
réttslig grund. Fér att vi ska kunna fortsétta med den aktuella behandlingen behdver vi kunna
visa ett tvingande berittigat skél for behandlingen som viger tyngre &n dina intressen,




rattigheter eller friheter. 1 annat fall far vi bara behandla uppgifterna for att faststélla, utéva
eller forsvara rattsliga ansprak.

e Du har alltid rétt att invanda mot att dina personuppgifter anvinds for direkt
marknadsfring. Gors en invindning mot direkt marknadsfsring, far personuppgifterna inte
ldngre behandias fér sddana dndamal.

Om du inte dr ntjd med det svar du har fatt frdn oss har du rétt att limna klagomal till
tillsynsmyndigheten.




